[bookmark: _GoBack]1.“临时一卡通申请流程” 
申请人员范围：全校在编教职工
办理流程：
网上下载申请表——填写信息——申请人所在部门负责人审核——交至校园生活服务平台（邯郸校区、江湾校区，枫林及张江交至分校区总务处办公室）——总务处审核——至校园生活服务平台（分校区总务处办公室）领取——至一卡通中心办理。
相关材料：《临时一卡通申请表》
办理及使用时间：周一至周五 上午8：00-11.30；下午13：30-17：00   
联系方式：021-65643116（总务处餐饮管理办公室）
021-65643535（校园生活服务平台）
办事地址：邯郸校区校园生活服务平台
          张江校区行政楼209室
          枫林校区东四号楼203室

下载网址：www.xyfw.fudan.edu.cn
网上办事大厅：ehall.fudan.edu.cn

2. “班车乘车证申请流程”
办理流程：
网上下载申请表——填写信息——申请人所在部门负责人审核（签字、敲章）——交至校园生活服务平台——总务处审核——至校园生活服务平台领取。
相关材料：《复旦大学班车乘车证办理申请表》
办理及使用时间：周一至周五 上午8：00-11.30；下午13：30-17：00   
联系方式：021-65642450（总务处校园管理办公室）
          021-65643535（校园生活服务平台）
办事地址：邯郸校区校园生活服务平台
下载网址： www.xyfw.fudan.edu.cn

3. “租住尚景园教师职工护送子女上下学乘坐班车证申请流程”
申请人员范围：租住在学校整体租赁尚景园,且子女在复旦附属幼儿园、附小、二附中上学的教职工。
办理流程：
网上下载申请表——填写信息——申请人所在部门盖章负责人签字——申请人子女所读学校盖章——交至校园生活服务平台——总务处审核——至校园生活服务平台领取——在乘车证填写相关信息并贴上申请人子女一寸报名照。
备注：该乘车证仅限申请人子女上下学时与其陪同家属乘坐班车。
相关材料：《复旦大学租住尚景园教师职工携子女乘坐班车证申请表》
办理及使用时间：周一至周五 上午8：00-11.30；下午13：30-17：00   
联系方式：021-65642072（总务处住房管理办公室）
021-65643535（校园生活服务平台）
办事地址：邯郸校区校园生活服务平台
下载网址：www.xyfw.fudan.edu.cn
网上办事大厅：ehall.fudan.edu.cn

4.绿地使用申请流程
办理流程：
网上下载申请表——填写信息——申请人所在部门负责人审核（签字、敲章）——交至校园生活服务平台——总务处审核——至校园生活服务平台领取。
相关材料：《复旦大学校内绿地使用申请表》
办理及使用时间：周一至周五 上午8：00-11.30；下午13：30-17：00   
联系方式：021-65642450（总务处校园管理办公室）
          021-65643535（校园生活服务平台）
办事地址：邯郸校区校园生活服务平台
下载网址： www.xyfw.fudan.edu.cn

5.占用绿地、道路施工申请流程
办理流程：
网上下载申请表——填写信息——申请部门与施工单位负责人审核（签字、敲章）——交至校园生活服务平台——总务处审核——至校园生活服务平台领取。
相关材料：《复旦大学校内占用绿地、道路施工申请表》
办理及使用时间：周一至周五 上午8：00-11.30；下午13：30-17：00   
联系方式：021-65642450（总务处校园管理办公室）
          021-65643535（校园生活服务平台）
办事地址：邯郸校区校园生活服务平台
下载网址： www.xyfw.fudan.edu.cn



